Regulamin wycieczek szkolnych

w Zespole Szkél nr 1 w Pszczynie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2017 poz. 59)

2. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o§wiaty (Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r,
poz. 1055)

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69)

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dn. 31.10. 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w Sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz.U. 2018, poz. 2140).

§1

Postanowienia ogdlne
1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng forma dzialalnosci wychowawczej szkoty.
2. W organizowaniu wycieczek i innych form turystyki szkola moze wspoétdziataé
ze stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, ktorych przedmiotem dziatalnos$ci jest
krajoznawstwo i turystyka.
3. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu:
1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury 1 historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego 1 kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i1 szkoty w procesie wychowania,
5) upowszechnianie wérdod uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
0 sktadnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody,
6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,
7) poprawe stanu zdrowia ucznidéw pochodzacych z terendw zagrozonych ekologicznie,
8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.



4. Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci
w ramach zaje¢¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii
letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiateczne;.

5. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupehienia
programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat
nie wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzg¢tem, organizowane w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym Srodowisku
1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od uczniéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego 1 umiejetno$ci postugiwania = si¢
specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywno$¢

turystyczna, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

§2

Organizacja wycieczek
1. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granicg.
2. Organizacj¢ 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidéw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.
3. Zgode¢ na zorganizowanie wycieczki wyraza Dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte wycieczki.
4. Do karty wycieczki dotacza sig liste ucznidow, biorgcych udziat w wycieczce, ktora zawiera:
imi¢
1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia. Liste uczniow podpisuje Dyrektor
szkoty.
5. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:
1) Dyrektor szkoty jest zobowigzany poinformowac organ prowadzacy 1 organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac kart¢ wycieczki, ale bez
listy uczniow;
2) szkola ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztéw leczenia na rzecz osob bioracych udziat w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcie takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisoéw;
3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie

umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym;



4) wuczestnik niepetnoletni zobowigzany jest do posiadania paszportu lub dowodu
tymczasowego.

6. Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce ucznia jest wyrazana kazdorazowo w formie
pisemnej.

7. Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.

8. W zaleznos$ci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez Dyrektora szkoty.

9. W przypadku specjalistycznej wycieczki, o ktorej mowa w § 1 ust. 4 pkt. 3 kierownik
wycieczki i opiekunowie s3 obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie

zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki.

§3

Kierownik wycieczki
1. Kierownik wycieczki:
1) opracowuje program i regulamin wycieczki;
2) rejestruje informacje dotyczace wycieczki za pomoca dziennika elektronicznego w panelu
»Wycieczki” 1 przekazuje je do zatwierdzenia przez Dyrektora szkoty;
3) zapoznaje ucznidéw, rodzicéw 1 opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;
4) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki 1 przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;
5) zapoznaje ucznidow 1 opiekundw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;
6) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;
7) nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy;
8) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidow i opiekundéw wycieczki;
9) dokonuje podziatu zadan wsérdd ucznidw;
10) dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

11) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu.



§4

Opiekun wycieczki
1. Opiekun wycieczki:
1) sprawuje opicke nad powierzonymi mu uczniami w trakcie wycieczKi,
2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu,
3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczKi.
2. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.

3. Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgodg¢ na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

§5

Uczestnicy wycieczKi
1. Uczestnikami wycieczki organizowanej przez szkole sa jej uczniowie.
2. Podczas wycieczki uczniowie maja obowigzek:
1) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany 1 kulturalny,
2) stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazow opiekunow i przewodnikow,
3) przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego oraz innych przepisoéw szczegoétowych,
obowigzujacych w miejscu realizacji programu wycieczki,
4) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki,
5) pozostawia¢ po sobie czystos¢ i porzadek,
6) posiada¢ przy sobie wazna legitymacj¢ szkolng oraz inny wazny dokument tozsamosci
potrzebny do realizacji programu wycieczki,
7) poinformowac¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwo$ciach i przyjmowanych
lekach,
8) posiada¢ ubior odpowiedni do pory roku i formy turystyki.
3. Podczas wycieczki uczniom nie wolno:
1) famac ustalonego regulaminu wycieczki,
2) famac¢ postanowien statutu szkoly i1 przepisow bezpieczenstwa,
3) tamaé¢ wewnetrznych regulaminéw obowigzujacych w miejscach realizacji programu

wycieczki,



4) oddalac¢ si¢ z miejsca, w ktérym przebywa grupa,

5) pali¢ papieroséw, pi¢ alkoholu lub stosowa¢ innych $rodkéw odurzajacych
I psychoaktywnych.

4. Uczniowie, ktorzy naruszajg regulamin wycieczki moga by¢ usunie¢ci z wycieczki.

5. Usunigtych uczniéw odbierajg rodzice/prawni opiekunowie na wlasny koszt, bez prawa
zwrotu niewykorzystanych §wiadczen.

6. Wobec uczniéw naruszajacych w razacy sposob dyscypling Dyrektor szkoty moze

zastosowac takze inne kary zamieszczone w Statucie.

§6

Finansowanie wycieczek
1. Plan finansowy wycieczki musi okres§la¢ jej koszt ogdlny, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
2. Wycieczki moga by¢ finansowane ze sktadek uczestnikow, srodkow rady rodzicow lub
Z innych zrodet.
3. Rodzice ucznidéw, biorgcych udziat w wycieczce, zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych
Z nig kosztoéw, chyba, ze udzial w wycieczce moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.
4. Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.
5. Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdZznieniach nalezy niezwtocznie informowa¢ Dyrektora szkoty.
6. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik wycieczki, okreslajac sposob zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupetnienia niedoboru finansowego.
7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicéw dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnos$ci
podmioty gospodarcze - w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia 0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki oraz wszystkich

opiekunow.

§7
Dokumentacja wycieczki
1. Dokumentacje wycieczki stanowig:
1) Karta wycieczki z harmonogramem.
2) Lista uczestnikow podpisana przez Dyrektora szkoty.

3) Pisemna zgoda rodzicoéw na udziat ich dziecka w wycieczce.



4) Regulamin wycieczki.

5) Dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow (w przypadku dodatkowego ubezpieczenia) oraz ubezpieczenia od kosztow leczenia
w przypadku wycieczki zagranicznej.

6) Plan finansowy wycieczki, przewidujacy koszty realizacji programu.

7) Rozliczenie finansowe wycieczki wraz z dowodami finansowymi.

2. Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-6 winna by¢ ztozona Dyrektorowi
szkoty do zatwierdzenia w terminie minimum 7 dni przed jej rozpoczeciem.

3. Rozliczenie wycieczki kierownik wycieczki dokonuje w terminie 2 tygodni od dnia jej

zakonczenia.

§8

Zasady organizowania wycieczek
1. Kazda wycieczka powinna by¢ zatwierdzona przez Dyrektora szkoty.
2. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa Dyrektor szkoty decyduje
0 liczbie opiekundow w zalezno$ci od charakteru wycieczki i jej programu. (wycieczki i zajgcia
dla uczniéw do 10 roku zycia — 1 opiekun na 15 0s6b; wycieczki i zaj¢cia dla ucznidéw powyzej
10 roku zycia — 1 opiekun na 20 os6b; specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne np.
gorskie lub rowerowe 1 opiekun na 10 osob)
3. Kazda wycieczke rozpoczyna si¢ i konczy na terenie szkotly, chyba, ze kierownik wskaze
inne miejsce rozpoczgcia i/lub zakonczenia wycieczki.
4. Uczen moze samodzielnie wroci¢ do domu z miejsca innego niz teren szkoly tylko
na pisemng prosbe rodzicoéw/prawnych opiekunow, zlozong do kierownika wycieczki
najpdzniej na 1 dzien przed wycieczka.
5. Podczas wycieczki kierownik lub wyznaczony przez niego opiekun sprawdza stan liczbowy
jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu
oraz po przybyciu do punktu docelowego.
6. Nie wolno realizowaé wycieczki podczas burzy, $niezycy i gololedzi oraz silnych wiatréw
(w trakcie sptywow kajakowych). W razie zatamania si¢ pogody podczas wycieczki, kierownik
wycieczki powinien przerwac realizacje programu i doprowadzi¢ uczestnikow w bezpieczne
miejsce. Jesli najblizsze bezpieczne miejsce znajduje si¢ na trasie programu wycieczki, grupa

powinna udac¢ si¢ do tego miejsca.



7. Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki zobowigzany jest poinformowac jej
uczestnikobw o zasadach bezpieczenstwa, postanowieniach statutu szkoly, dotyczacych
obowigzkow ucznia oraz o sposobie zachowania si¢ w razie nieszczgsliwego wypadku.

8. Kierownik i opiekunowie odpowiadajg za uczestnikow wycieczki przez caty czas jej trwania,
dlatego tez nie mogg pozwoli¢ uczniom na tzw. ,,czas wolny”.

9. Kierownik wycieczki przed rozpoczgciem wycieczki informuje ucznidow o harmonogramie
wycieczki oraz kazdorazowo (w przypadku zwiedzania miasta) wskazuje miejsce zbiorki
W razie zgubienia si¢ ucznia.

10. Okresowe sprawowanie opieki nad grupg przez osoby trzecie (pilot wycieczki, przewodnik,
instruktor, ratownik itp.) nie zwalnia kierownika i opiekunéw z obowiazku opieki nad
uczestnikami.

11. Podczas wycieczek autokarowych kierownik wycieczki w szczegdlnosci:

1) pilnuje tadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu miejsc w pojezdzie,

2) pilnuje, aby uczniowie nie chodzili po pojezdzie, siedzieli zgodnie z kierunkiem jazdy oraz
mieli zapigte pasy bezpieczenstwa w pojazdach, ktére je posiadaja,

3) nadzoruje, aby postoje odbywaty sie tylko na parkingach lub innych miejscach do tego
przeznaczonych,

4) organizuje bezpieczne wysiadanie w razie koniecznos$ci zatrzymania si¢ na trasie,

5) informuje o zakazie jedzenia i picia w trakcie jazdy.

12. Podczas wycieczek $rodkiem transportu zbiorowego kierownik wycieczki i opiekunowie
W szczegblnosci:

1) przed wejsciem do pojazdu informujg uczniéw o nazwie przystanku docelowego oraz podaja
orientacyjny czas przejazdu lub ilos¢ przystankoéw do przejechania,

2) wsiadajg ostatni do pojazdu 1 wysiadaja z niego pierwsi,

3) pilnuja, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego czgsci
(dotyczy pociaggu, tramwaju, metra),

4) dbaja o wlasciwe, niezakldcajace spokoju innych pasazeréw, zachowanie uczniow
W pojezdzie.

13. Podczas specjalistycznych wycieczek turystyczno - krajoznawczych:

1) dtugos¢ trasy oraz stopien ich trudnosci powinny by¢ dostosowane do wieku, stanu zdrowia
I sprawnosci fizycznej uczestnikow,

2) tempo grupy powinno by¢ dostosowane do najstabszego uczestnika wycieczki,

3) biwakowanie oraz rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego

wyznaczonych,



4) kierownik wycieczki ma obowigzek zapewni¢ whasciwej dtugosci przerwy na odpoczynek
podczas wycieczki,

5) w parku narodowym nalezy porusza¢ si¢ po znakowanych szlakach turystycznych oraz
po drogach dopuszczonych do ruchu przez dyrektora parku pod przewodnictwem
licencjonowanego przewodnika,

6) kierownik wycieczki powinien przed rozpoczgciem wycieczki kazdorazowo zapoznaé si¢
Z regulaminem danego parku narodowego, na obszarze ktérego zaplanowana zostata
wycieczka,

7) w lasach nalezy porusza¢ si¢ po obszarach, wobec ktérych nie wprowadzono statego, badz
okresowego zakazu wstepu.

14. Podczas pieszych wycieczek (nizinnych lub gorskich) obowigzujg nastepujace zasady:

1) wycieczka piesza (nizinna lub gorska) uwazana jest za specjalistyczng wycieczke
turystyczno - krajoznawcza,

2) podczas marszu droga nalezy poruszaé si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego (ruch
pieszych),

3) wycieczki piesze na terenach gorskich, znajdujacych si¢ na obszarach parkéw narodowych
mogg prowadzi¢ tylko licencjonowani gorscy przewodnicy turystyczni zgodnie z odrgbnymi
przepisami tych parkéw. Kierownik wycieczki przed rozpoczgciem wycieczki powinien
kazdorazowo sprawdzi¢ waznos$¢ uprawnien przewodnika gorskiego.

15. Podczas wycieczek rowerowych obowiazuja nastepujace zasady:

1) wycieczka rowerowa uwazana jest za specjalistyczng wycieczke turystyczno - krajoznawcza,
2) kierownik wycieczki przed wycieczka sprawdza czy wszyscy uczniowie (niepeinoletni)
posiadaja karte rowerowa. Brak karty rowerowej uniemozliwia uczniowi udziat w wycieczce
rowerowej,

3) kierownik wycieczki przed wycieczka sprawdza obowigzkowe wyposazenie roweru ucznia,
4) kierownik wycieczki prowadzi kolumne rowerowa zlozong z maksymalnie 15 roweréw
(wraz z prowadzacym i zamykajacym). Kolejna kolumna rowerowa porusza si¢ w odstepie
minimum 200 m i prowadzona jest przez opiekuna.

5) kierownik wycieczki wyznacza osob¢ zamykajaca kolumng wsrod uczniow lub opiekunow,
6) kierownik wycieczki przekazuje uczestnikom informacje zwigzane z sygnatami umownymi,
trasg wycieczki oraz postojami,

7) wycieczka rowerowa powinna zakonczy¢ si¢ przed zmierzchem,

8) kierownik wycieczki powinien posiada¢ podstawowy zestaw naprawczy na wypadek awarii

roweru uczestnika.



16. Podczas sptywow kajakowych obowigzujg nastepujace zasady:

1) sptyw kajakowy uwazany jest za specjalistyczng wycieczke turystyczno - krajoznawcza,

2) kierownik wycieczki przed splywem sprawdza stan sprzetu ptywajacego i kamizelek
asekuracyjnych,

3) kierownik wycieczki wydaje uczestnikom kajaki, wiosta oraz kamizelki asekuracyjne;
W miarg potrzeby dokonuje doboru oraz kolejnosci osad,

4) kierownik wycieczki prowadzi sptyw kajakowy, a jeden z opiekundéw ptynie jako ostatni
kajak w sptywie; kierownik i zamykajgcy sptyw opiekun wyposazeni sg w rzutki ratunkowe,
5) kierownik wycieczki i 1 opiekun realizujg sptyw maksymalnie ztozony z 12 kajakow K2,

6) kierownik wycieczki przeprowadza krotkie szkolenie uczestnikom z: wsiadania/wysiadania
do/z kajaka, technik ptywania kajakiem, czytania rzeki, omijania przeszkdd, postgpowania
po wywrotce, sygnatow stosowanych na wodzie, etykiety,

7) kapiel rekreacyjna odbywa si¢ wylgcznie na wyznaczonym obszarze wodnym pod nadzorem
ratownika wodnego.

17. Nauczyciel organizujacy wyjscie uczniow na pltywalnie zobowigzany jest do zapoznania
uczniow z zasadami bezpieczenstwa oraz do przebywania z uczniami podczas zajgl
na ptywalni.

18. Wyjscia grupowe ucznidw, nie bedace wycieczkami sg wpisywane do rejestru wyjsc

I wymagaja zgody Dyrektora szkoty.

§9
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢
szkolnych, maja obowigzek bra¢ udziat w zaje¢ciach z klasa wskazang przez wychowawce, ktory
przypisuje ucznidéw do danego oddziatu.
2. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach 1 placowkach publicznych.
3. Liczba dni na wycieczke szkolng (klasowg) nie powinna przekroczy¢:
1) w szkole podstawowej

- wklasach 1-6 — 2 dni (w klasach 1-3 nie przewiduje si¢ wycieczek dwudniowych)

- wklasach 7-8 — 3 dni,
2) w liceum w klasach 1-4 — 3 dni
4. Obecnos¢ uczniéw na zajeciach, w nastgpnym dniu po wycieczce jest obowigzkowa.

5. Dopuszczalna absencja — 10% klasy



6. Liczba nieobecnosci nauczycieli, spowodowana wyjazdami na wycieczki szkolne oraz
szkolenia, nie powinna zaburzaé¢ cigglosci procesu edukacyjnego - przewidziane rozktadami
materiatu godziny powinny by¢ zrealizowane.

7. Zezwala si¢ na 2 dni szkolne wycieczek dydaktycznych dla klasy.

8. Wyjazdy do kina odbywajg si¢ po lekcjach z wyjatkiem imprez ogolnoszkolnych.



